
 

 

 

Arbetsbeskrivning: Café  

6 funktionärer bemannar caféet  

Cafe 

• Försäljning 

• Koka kaffe och te 

• Koka korv  

• Göra toasts 

• Bre mackor 

• Hålla ordning i caféet, sopsäckar och skräp, möbler. Hålla det rent 

och snyggt.  

• Fylla på om det tar slut = handla på Hemköp, kolla av med Jessica  

Ansvara för att domarna och speaker+bisittare har det bra:  

• Se till att det finns dricka och godis/frukt/fika på domarborden i hallen.  

• Dela ut luncher till enligt lista (arrangörer+några till)  från kl 11.00 - 

mer info kommer 

Lotteri: 

• Sälja 21-lotter, alt hitta intresserade gymnaster som säljer lotter 
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Arbetsbeskrivning: Entré och publikvärdar 
 

4 funktionärer 

• Bemannar inträdet – Bara swish  
 

• Styr upp så att det är två eller flera köer 
 

• Kontrollera swishbetalningar  
Tips: kontrollera swich i kön så går det smidigare 
 

• Informera om att programbladet finns digitalt på hemsidan, 

Pixbogf.com, och uppsatt på väggarna runt om i hallen/cafét.    
 

• Gå ett varv och töm papperskorgar I omklädningsrum, på 

toaletter och plocka skräp på läktaren mellan poolerna. Kolla så 

att toaletterna är OK, fyll på toapapper och pappershanddukar 

där det behövs  
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Arbetsbeskrivning: Dräkter och Medaljer 

 

3 funktionärer:  

• Förbered påsar med dräkter som skall ut till de tävlande i nästa pool 

• Dela ut, samla in och hålla ordning på Pixbo GFs dräkter. VIKTIGT 

att separera de olika dräkterna och de olika storlekarna.  

• Notera på dräktlistan vilka och hur många dräkter som lånas ut och 

när de kommer tillbaka 

• Dräkterna förvaras ut och in  

• Om det går: håll isär använda och oanvända dräkter 

• Gör iordning medaljer till poolen som tävlar för tillfället. Packa upp 

och lägg fram lagom många 

 

 

  



 

4   
 

 

 

 

 

Arbetsbeskrivning: Slutstäd 

 

 

3 funktionerär på efterstäd  

• tömmer papperskorgar 

• plockar undan på läktarna A och B-hall, omklädningsrum och i övriga 

utrymmen vi använt 

• städar ev av några golv eller ytor som är mycket nedsmutsade 

• Städförråd finns på andra våningen, längst bort i korridoren 

• Gå ut med sopor till containrar på Hulebäcks bakgård  

 

 

 

  



 

5   
 

 

 

 

Arbetsbeskrivning: Sekretariat och Ackreditering 

 

2 funktionärer bemannar sekretariatet/ackrediteringen 

 

• Tar emot ackreditering och får ledarnas signatur 

o Pensumlista. Ta emot och få underskrift från ledarna som 

intygar att alla gymnaster som ställer upp finns med på 

pensumlistan. Alla gymnaster måste vara försäkrade för att få 

tävla.  

o Bedömningsunderlag för alla grenar man ställer upp i, 6 st 

kopior per gren. Skriv startordningsnummer på alla papper 

(längst upp i högra hörnet), hittas i programbladet.  

o Kryssa av på checklistan vad som lämnats in och sätt in under 

rätt flik i Ackrediteringspärmen.  

• Lämna bedömningsunderlagen till domarna 1,5 h innan tävlingsstart.  
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Arbetsbeskrivning: Funktionärssamordning 

 

2 funktionärer bemannar funktionärssamordningen 

 

• Ta emot funktionärer och se till att de får en funktionärströja 

• Visa vart var och en skall ta vägen - titta på utskrivna Doodelslistor  

• Gå ett varv och töm papperskorgar I omklädningsrum, på 

toaletter och plocka skräp på läktaren mellan poolerna - 

uppdraget delas med Entré och publikvärdarna 

• Svarar på frågor från funktionärer och ledare om var saker finns och 

hur det fungerar. Information hos Linda, Amanda eller Lena  
0706-309747 (Linda) 0730-283602 (Amanda)  
0761-030258 (Lena - sitter som domare en del och svara då inte i 

telefonen) 
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Arbetsbeskrivning: Redskapsstöd under tävling 

 

4 funktionärer bemannar tävlingsgolvet före förträningen till 

tävlingsavslut. 

• Tar emot och ser till att alla lag har lämnat in redskapslappar. Utse en 

ansvarig då lapparna kommer mitt under pågående tävling! 
Sortera lapparna utifrån startordningen så att ni har koll på vilken 

ordning saker ska göras. 

 

• Ställa om ifrån förträningsuppställning till tävlingsuppställning. Se 

skiss.   

 

• Byter trampett/ hoppbord/mattberg/plint under tävlingens gång. Se till 

att dessa är i rätt höjd/vinkel.  

 

• Flyttar ansatsmattan inför friståendet 

 

• Flyttar fram och bort krash-matta på tumbling och fleximatta vid 

behov 

 

• Ställa om från tävlingsuppställning till förträningsuppställning mellan 

poolerna.  
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Arbetsbeskrivning: Redskapsflytt 

 

10 Funktionärer flyttar redskap och tömmer hallen 

 

Redskapsflytt 

• Samling vid sekretariatet på söndagen 

• Packa bilar enligt instruktion 

• Lasta ur bilar och ställa i ordning i Trupphallen och Furuhäll och 

kansli 

• Ställa iordning i A- och B-hallen i Mölnlycke idrottshall. 

 

 

 

 


